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Rychly prehled zmén pro stavajici uzivatele

Systém je upraven tak, aby zadavani uloh bylo co nejrychlejsi.

e V predchozi verzi bylo nutné vyckat finalniho zpracovani soubord,
coz mohlo trvat v zavislosti na vytiZzeni serveru a rychlosti internetového
pripojeni deset i vice minut.

* V nové verzi je mozné potvrdit objednavku ihned po nahrani
soubor( a potvrzovaci mail prijde az v okamziku, kdy je objednavka

na serveru rozbalena, zpracovana a zkontrolovana. Na toto dokonceni
neni tfeba nadale ¢ekat u pocitace.

* |dentifikator objednavky je nyni v jednom poli a do dodaciho listu
se prepisuje celé pole.

e Popis zakazky se zadava v druhém kroku, coZ zamezi potrebé vracet
se do kroku jedna v pfipadé, kdy béhem nahravani nastane potieba
néco do popisu doplnit.

Identifikator objednavky se
sloucil s polozkou projekt.

Je mozné zadat 50 znakl a
tato polozka bude uvedena v
dodacim listu jako identifikace
zakazky.

Textovy popis je pfesunuty do
kroku 2 objednavky.

V druhém kroku objednavky

je mozné opravit identifikator
zakazky a nasledné i vlastni
popis zakazky.

Po kliknuti na Upravit se oteviou
pfislusnd okna. Upravovat

je mozné i béhem nahravani
soubord.

Pfed vybranim souboru je nutné zvolit pocet vytiskd, nasledné vybrat

soubor ZIP.
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Rychly prehled zmén pro stavajici uzivatele

Béhem nahravani archivu je vidét postup nahravani. Tlacitko potvrdit
objednavku se objevi po nahrani souboru.

Po nahrani archivu se objevi jméno archivu a poZzadovany pocet
vystiskl. V tomto okamZiku je mozné nahrat dalsi archiv.

V pripadé, Ze jsou vSechny poZadované archivy nahrané, neni tieba
Cekat na zobrazeni soubor( a je mozné objednavku potvrdit.

Po potvrzeni uvidite objednavku v seznamu objednavek. Nahledy
souborll se nyni zpracovdvaji na pozadi.
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Rychly prehled zmén pro stavajici uzivatele

Datum a c¢as Datum a c¢as
doruceni vytvoreni Akce

04. 05. 2020 15:30 01. 05. 2020 15:46 @

K objednavce se mlzete znovu vratit tlacitkem detail.

Potvrzeni objednavky Vam pfijde do mailu po zpracovani nahledd.
Je tak zajisténo, Ze objednavku je opravdu mozné vytisknout.
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Vstup do systému Zakladni vstupni obrazovka

Vstup do systému z www.benefit-print.cz Na zakladni obrazovce se mlzZete pfihlasit pomoci jména (email)
a hesla, obnovit zapomenuté heslo, nebo se mliZete zaregistrovat.

Vstup do systému ze specializovaného webu
www.sluzbyprojektantum.cz
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Zapomenuté heslo Registrace nové spolecnosti

Polozka ,Zapomenuté heslo” slouzi k obnoveni hesla. Pro vloZeni nové spolecnosti zvolte polozku zaregistrovat firmu.

Vyplrite IC a pFisluiné udaje

se nactou ze systému ARES.
Jestlize mate odliSnou dodaci
adresu, napiste ji misto nactené
fakturaéni adresy. Pokud

mate uréity e-mail, na ktery
potrebujete zasilat faktury,
vyplnte i tento (jinak polozku
preskocte. V tomto pfipadé
budou doklady zasilany

na adresu vyplnénou

v poloZce e-mail). Pokud jste
fyzicka osoba, vyplite své
jméno do polozky jméno firmy.
\Y nés_ledujl'g'rrn formLIJIéFi vyplrite email, pomocé kterého jste Po vyplnéni odeglete formulat
zaregistrovani v systemu.
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Registrace nové spolecnosti

Po odeslani se udaje z formulare
pfesunou do databdze

v rezimu ¢ekdni na potvrzeni.
Kazda registrace je nasledné
potvrzena nasim operdtorem.
O Uspésném odeslani
registracniho formulare budete
informovani emailem.

Po potvrzeni registrace
dostanete druhy email

s pridélenym heslem.

Po potvrzeni registrace se dostanete do hlavni obrazovky systému

pro zadavani tisku.
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Zadani tiskové ulohy - krok 1

Tlacitko pridat vyvold formular pro zadani nové objednavky.

Zadejte poZadované parametry
objednavky, zejména:

* pozadované datum a ¢as
vyhotoveni

e pokud mate registraci na vice
firem, vyberte za kterou
spoleénost objednavate

e identifikator podle kterého
na konci mésice secteme dilci
objednavky (Vase oznaceni)

e zpUsob odeslani



Zadani tiskové ulohy - krok 1 Zadani tiskové ulohy - krok 2

V druhém kroku objednavky

je mozné opravit identifikator
zakazky a nasledné i vlastni
popis zakazky.

Po kliknuti na Upravit se oteviou
pfislusnd okna. Upravovat

je mozné i béhem nahravani
soubor.

Volitelné je mozné vybrat garantovany ¢as doruceni. Tato funkce
umozni prednostni zpracovani Vasi tiskové ulohy.
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Zadani tiskové ulohy - krok 2 - ZIP soubory

Pokud mate projekt rozdéleny do adresart podle ¢lenéni jednotlivych map
a desek, zazipujte jej véetné adresarové struktury a nahrajte timto tlacitkem

PRED VYBRANIM SOUBORU JE NUTNE ZVOLIT POCET VYTISKU A
TYP SKLADANI

Zadani tiskové ulohy - krok 2 - ZIP soubory

Bé&hem nahravani archivu je vidét postup nahravani. Tlacitko potvrdit
objednavku se objevi po nahrani souboru.

Po nahrani archivu se objevi jméno archivu a pozadovany pocet
vystiskd. V tomto okamzZiku je moZné nahrat dalsi archiv.
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Zadani tiskové ulohy - krok 2 - ZIP soubory

V pripadé, Ze jsou vSechny poZadované archivy nahrané, neni tieba
cekat na zobrazeni soubor( a je mozné objednavku potvrdit.

Po potvrzeni uvidite objednavku v seznamu objednavek. Nahledy
soubor( se nyni zpracovavaji na pozadi.

Zadani tiskové ulohy - krok 2 - volné soubory

Pokud potrebujete vytisknout jen nékolik soubord, vyberte je
timto tlacitkem.

V pfipadé zadavani jednotlivych soubort Vam klavesy Ctrl a Shift usnadni
nasobny vybér. Pokud nahravate ZIP, Ize vybrat jen jeden soubor.
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Zadani tiskové ulohy - krok 2 - volné soubory

Rychlost nahravani zavisi na rychlosti internetového pripojeni
a na velikosti soubord. Priibéh je vidét na ukazateli.

Oprava poctu vytisk(l a informaci zda skladat vykresy je mozna po
zpracovani souboru. Ostatni parametry zjistime z tiskovych dat.

Zadani tiskové ulohy - dokonceni

Pokud mate vSechny parametry nastavené, odeslete objednavku tlacitkem
potvrdit zmény. Volba Zpét Vas vrati na prvni stranu objednavky.

Po dokonceni objedndvky se objedndvka zobrazi v seznamu objednavek
se statusem Dorucena - tedy Uspésné uloZena ke zpracovani.
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Sledovani postupu praci na zakazce Po ukonceni zakazky

Jakmile je zakazka pfipravena

k vyzvednuti, je pfesunuta

do seznamu dokoncené. Odtud
je mozné ji po dobu cca 2 tydn(
znovu objednat, nebo v ptipadé
potfeby stdhnout tiskova

data (napftiklad na jednani
mimo firmu). Pokud data jiz

z kapacitnich dlvodi v systému
nejsou, je mozné je na vyzadani
dohledat v naSem internim
archivu.

V nastaveni Uctu si kazdy uZivatel mUzZe nastavit Uroven informaci
o zakazce. Notifikace obdrzite emailem.

Stav objednavky je mozné
sledovat na hlavni obrazovce,
také pres prohlize¢
mobilniho telefonu.

Mozné stavy objednavky jsou:
+ Nepotvrzena - objednavku
v tiskdrné nevidime, ceka

na odeslani

« Dorucena - objednavka se
uspésné ulozila do systému

« Zpracovava se - operatori
zacali tisknout a kompletovat
« Dokoncena - ptipravena

k odeslani dopravni sluzbou,

nebo k osobnimu vyzvednuti Data jsou pfistupna vzdy, kdyZ jsou vidét nahledy. V této chvili jde

objednavku zopakovat a objednat dotisk, nebo data stahnout.
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Administrace systému Oprava zaméstnance

Prvni uZivatel, ktery se za spolecnost registruje je administrator.
Kromé zadavani zakazek ma navic tyto moznosti:

e Pfi prvnim pfihlaseni odsouhlasi obchodni podminky.

* Ma moznost priddvat a odebirat uZivatele za svou spole¢nost

e Témto uzivatelllm muZe pridat / odebrat administratorské povéreni
* MulZe omezit uZivatele v tom smyslu, Ze tento vidi pouze

zakazky, které do systému uloZil on. Pokud se jedna napfiklad

o docasného pracovnika, nebo profesanta, ktery jménem

spole¢nosti zaddva zakazky a neni vhodné, aby tento pracovnik vidél
dalsi zakazky, které spolecnost odesila k tisku.

Do dialogu oprava zaméstnance vstoupite tlacitkem Upravit.

V nabidce zaméstnanci je mozné pridat nebo smazat uzivatele, pridélit Na konci naleznete moznost omezit zaméstnanci pristup k zakazkam
administratorské opravnéni nebo jej upravit. spolecnosti. V tom pfipadé vidi jen ty, které sam poslal.
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Nasobna registrace uzivatele

Kazdy uZivatel mGze byt zaméstnancem v nékolika spolecnostech.

V takovém pripadé muizZe zadavat ulohy za vSechny tyto spolec¢nosti.

UzZivatel zvoli spoleCnost, jménem které zadava objednavku.
Dalsi postup je stejny jako u standardnich objedndvek.

Nasobna registrace uzivatele

Kombinaci ndsobné registrace spole¢né s moznosti omezit okruh
vidénych objednavek je mozné pouZit pro externi spolupracovniky,
ktefi diky tomu mohou objednavat za hlavni projekéni spole¢nost
a zaroven mohou objednat tisky pro vlastni potiebu.

Vyhody pro hlavni projekéni spole¢nost jsou:

* ma prehled o tom zda byla objedndvka ucinéna,

* |ze stdhnout tiskové soubory

* maji pfehled o postupu praci na objednavce

e pfivyuctovani mohou odecist DPH z tisku i kdyZ profesant neni
platcem DPH.
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Tipy na usnadnéni prace

e Parametry soubori

Pokud chcete nastavit stejné parametry pro celou ulohu, zadejte
je v zahlavi. Zmény se propisi do vSech nahranych soubort. Pokud
u nékterych souboru potrebujete zadat jiné parametry, zménite je
v pfislusném radku.

e Velka ¢ast souborti jiné parametry nez zbytek

V pripadé, Ze potrebujete vytisknout naptiklad 20 soubort 2x a 30
soubort 5x, vytvorte slozku 2x a 5x, naplnite soubory, zazipujte

a nasledné odeslete tlacitkem odeslat ZIP. Soubory se sefadi podle
pozadovaného poctu vytiskd.
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